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Provozni fad odborné knihovny Ceského institutu biosyntézy
CIB

se sidlem Na Micance 32, Praha 6, 160 00

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna Ceského institutu biosyntézy v Praze slouzi vzdé&ldvacim potfebam
registrovanym clendim a frekventantim komplexnich programi tohoto institutu.
Shromazduje a absencné pujcuje knihy, casopisy a sborniky odbornych clankd,
archivuje a prezencné puijcuje elektronické dokumenty a dalsi informacni prameny,
spravuje  aaktualizuje seznamy knihovniho fondu a zvefejiiuje je na
www.biosynteza.cz.

Vyptj¢ni sluzby
puj¢ovaniv sidle knihovny — prezencni paj¢ovani
puj¢ovani mimo sidlo knihovny — absenéni pdjc¢ovani

Provozni doba knihovny

Knihovna CIB nema pravidelnou provozni vyp(ijéni dobu. Termin vypijcek se sjednava
individualné se spravcem knihovny prostrednictvim emailu.

Pravidla ptjcovani

Vypujcky se uskutecriuji v souladu s poslanim knihovny. Uzivatel na zdkladé vybéru z
uverejnéného elektronického katalogu sdéluje spravci knihovny prostfednictvim
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emailu sv{j poZadavek na vypujcku. Spravce s uzivatelem sjednavad individudIni termin
mozné vypujcky.

Mimo budovu miiZze mit uzivatel soucasné vypUjceny nejvyse 3 polozky.

Zavérecné prace absolventl vycviku je mozné zap(jcit pouze prezencni formou
v sidle knihovny, Na Mi¢ance 32, Praha 6.

Pred prevzetim vypujcky je uZivatel povinen poskytnout knihovné své jméno,
pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlist€, kontakt na email a telefon. Dale
svym podpisem stvrzuje, Ze porozumeél, bere na védomi a zavazuje se dodrZovat
Vypuj¢ni rad knihovny.

Pred prevzetim vypljcky si ma uZivatel dokument prohlédnout a ihned ohlasit
vSechny zavady.

Dokument, ktery je pljcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na Zadost
uzivatele rezervuje.

Uzivatel nesmi vypujceny dokument pujc¢ovat dalSim osobam. Uzivatel rudi za
vypUlj¢eny dokument do té doby, dokud md knihovna o vypUjcce zdznam.

Pro pujcovani knihovnich fonda plati ustanoveni oblanského zdkoniku o plj¢ovani
véci.

Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potrebé uZivatele a k jeho
studijnim Uceldm. Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem ddale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pdjcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat
nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim tGceldim.

UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont [autorsky zdkon]) a ostatni predpisy. Pripadné zneuziti dat a informaci maze
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byt trestné (viz zdkon ¢.101/2000 Sb. o ochrané osobnich dajd a 0 zméné nékterych
zédkona).

Vypujcni lhity

VypUj¢ni doba knih je 1 kalendarni mésic.

Po uplynuti vypuj¢ni doby je nutno vypujcky vratit, nebo pozddat o prodlouzeni
spravce knihovny prostrednictvim emailu. Pokud je na poloZku sjednana rezervace,
neni mozné vypuijcku prodlouzit.

Vypuj¢ni dobu Ize prodlouzit max. o 1 kalendarni mésic, celkova vypuijcni doba nesmi
presdhnout 61 dnd. Frekventanti komplexnich programa, ktefi nejsou ¢leny CIBu, jsou
povinni vypuj¢ené polozky vratit nejpozdéji do skonceni komplexniho programu,
ktery navstévuji.

Knihovna je opravnéna bez udani divod stanovit kratsi vypGjcni IhGtu pro vypuijcky,
pripadné zadat bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypuijcni lhaty.

Pravidla vraceni

UZivatel vyrozumi o svém zaméru vratit vypljcku spravce knihovny emailem. Sprévce
nasledné s uzivatelem sjednavd termin predani vypujcky zpét do knihovny. Termin
zaslani emailu sprdvci se poklada za ukonceni vyp(jcni doby, byt by k samotnému
vraceni doslo s dalSi prodlevou zapricinénou ¢asovymi moznostmi spravce knihovny.

UzZivatel je povinen vratit vypuGjcku v takovém stavu, v jakém si ji vypUjcil. Jinak nese
odpovédnost za viechny zjiSténé zdvady a je povinen uhradit knihovné ndklady na
opravu dokumentu, po pripadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je zakdzano
zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj
nebo jinym zplisobem do vypUlj¢eného dokumentu zasahovat.

Vraci-li uzivatel vyputjc¢eny dokument vyjimecné postou, je povinen jej radné zabalit a
poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji
knihovna prevzala, nezjistila zavady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.

E_APTI CESKY INSTITUT BIOSYNTEZY, z.u.

European Accredited Na Mi¢ance 1532/32 Praha 6
Psychotherapy Training Institute www.biosynteza.cz




Ztraty a ndhrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu.

O zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. MliZe pozadovat ndhradu Skody uvedenim
do pavodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani avazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pavodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mlze knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Financni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyreSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Poplatky z prodleni

Jestlize uzivatel nevrati dokument p(ij¢eny mimo budovu ve stanovené Ih(ité, Gctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni, a 100,- K¢ za jednu vyptjéni jednotku za kazdy
zapocaty mésic.

Povinnost platit poplatky z prodleni nastdvd dnem, ktery ndsleduje po skonceni
stanovené vypUjcni lhaty. Pokud je do konce stanovené vyp(jcni Ihity spravce
knihovny spraven o vili uzivatele vypujcku vratit a podnikaji se praktické kroky ke
sjednani terminu vraceni vypujcky, nenabihaji uzivateli poplatky z prodleni.

Do vypordadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.
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